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I. SMEAG 소개
ABOUT SMEAG



新生行程介绍 I 课程介紹 I 学术规则

ABOUT ACADEMIC



DAY 1 SCHEDULE

09:00 – 12:00 • 入学能力检查

12:20 – 12:40 • 与SA辅导老师面谈

13:00 – 14:45 • 新生说明会

14:45 – 23:00

• 换钱及Ayala mall指南 (1楼保安室, 15:30出发)

• 换钱是为了后续在菲律宾的的签证延期费、教材费、生活费等

• 拍照 : 二张美签大小照片( 2 X 2 )

• 第一天可以在晚上11点之前返校 

• 门禁时间之前各自返校



DAY 2 SCHEDULE

领取课程表

• 时间 : 上午 8:00

• 场所 : 二楼办公室或者教室 (与SA老师见面)

• 从SA老师领取测试成绩以及课程表后开始上课

正式上课 • 时间 : 上午 8:40~下午6:05

购买教材 • 课程安排后，学生须和SA老师沟通后再确定所需要购买的教材 

晚斯巴达 • 时间：下午7:00-下午8:35



※周二前必须一次性付清所有费用※



2023 New Schedule



How to use PUNCH CARD

• 上课前 : PUNCH IN

• 下课时 : 任课老师签名 

• 下课后 : PUNCH OUT



| 课程规划和门槛

ABOUT COURSE

课程等级
Course 1 Course 2 Course 3 Course 4

A2 KEY B1 Preliminary B2 First CAE Advanced

课程安排        

(45min)

      1:1 ▶ Reading / Writing A/B             

      1:1 ▶ Listening / Speaking A/B

      1:4 ▶ Discussion A/B

要求 None

SMEAG 2L • KET 130 • IELTS 3.5 • 
TOEFL 40 • TOEIC 490 or Above

SMEAG 3L • PET 150 • IELTS 5.0 •  
TOEFL 60 • TOEIC 680 or Above

SMEAG 4M • FCE 170 • IELTS 7.0 
•  TOEFL 95 • TOEIC 905 or Above

SMEAG 入学模拟考试成绩以及官方成绩均可作为等级衡量标准

注意事项
     ※ 学生可必须出席必须修课程（出席率不足90%时將被给予警告）

     ※ 学生每周周四必须参加模拟考试（缺席或考试中作弊时被给予警告）





1 SMEAG有安排学术课程及分配老師的权力

2 如果希望使用官方考试成绩进行分班，必须要提供官方考试成绩复印件

3 课程时间自周一至周五，每节课时间为45分钟

4 铃响后五分钟内进入教师，否则被是为旷课，丧失上该节课的权力

5
倘若学员连续缺课5天以上，
学校将另行安排学生给该位老师，学生将会市区与该老师上课的机会

6 如果想要调整课程，将会收取手续费 500peso

7  禁止在教室內吃东西

| 学术相关基本规定

ACADEMIC REGULATION



1  收到课程表两周后可更换老师（新生：第二周周四）

2  学生每两周可换一次老师，若学生得到警告，2周不能更换老师

3  跟SA老师面谈后填写换课单（每周周四 09:00 – 18:00）

4  依照学生的就读周数、警告数与出席率决定学生选择老师的优先权

5  出席率基于更改老师后最近两周的记录

6  更换老师无额外费用

| 更换老師

ACADEMIC REGULATION



1

出现老师缺席的情况时，必须在以下两个选项中选择一项。

- 代课老师授课

- 自习

2 开课5分钟后，如果任课老师缺席，请立即联系team leader！

3 老师若连续缺席2天，请到办公室告知经理

4 在保证班期限内的保证班学生不可以选择自习。

| 必修课老师缺席

REGULAR CLASS



1 就读过程中，必须参加每周的模拟考试: 可向 SA 老师询问考试地点

2
每周四必须参加模拟考试，如果不参加考试，将给予一次学术警告

保证班学生的模拟考试日期可能会有更动

3 考试时间有可能会根据学校时间表进行调整（每周公布）

4 每周一可通过任课老师查询考试成绩

5
考场入口每周四晚上 7:00pm 后，不允许进入考场（以学校时间为准）

(迟到会视为考试缺席→ 一次学术警告 )

6
需认真对待考试，考试结束前退场、故意乱答、作弊将取消本次考试资格

学生将会收到一次学术警告

7
Mock Test只有发烧可以请假（需要校内护士证明）

可以告诉任课老师后到 Academic office提出申请（不会得到警告）

WEEKLY MOCK TEST



1 前四周的斯巴达课缺席8次会收到一次警告、

2
Regular Class：缺席 8 节时 得到第1次警告，缺席10节时得到第2次警告, 缺席12节时

得到第3次警告

3 如需请病假请到办公室找护士，若护士不在请找经理

4 MOCK TEST：缺席或作弊时得到一次警告

5 Academic warning上限为三次

6 自收到警告的日期起经过12周后，警告将会撤销

ACADEMIC WARNINGS



1
保证班学生必须保证100%必修课出席率（前四周斯巴达课程须维持100%出席率，

四周后可选择性参与）

2 当学生未达到保证班分数时，学生必须重新维持100%出席率（包括斯巴达课）

3 必须报名参加官方考试（第10周进行）

4 学生倘若旷课或迟到，将自动丧失保证班权利

5 如学生报名12周的 IELTS/TOEFL 课程时，我们将提供一次免费的官方考试

6
当学生得到第3次警告时，免费官方考试的资格将被取消（如考试后将被要求

收取考试费用）

GUARANTEE COURSES



ABOUT ADMIN



ADMIN REGULATION

1 使用瓦斯炉、危险电器、炊具等设备。

2 周末及平日校外留宿前未参加安全讲习且未取得外宿单

3 伪造的旅行计划表。

4 违反门禁时间返校（一次警告 + 禁止进入校园）

5 不听从警卫或行政人员的指示。

6 不允许让非本房间学生进入自己的房间!!!即使是同性别房间也不可以

7 未获得许可与老师或菲律宾职员私下会面的情况（吃饭，旅行等）

| 行政警告：1次警告



ADMIN REGULATION

1 在校园内多次发出过大的噪音，并且不听从工作人员劝阻

2 学生之间发生严重的争吵或性骚扰行为。

3
宿舍内发现含酒精类饮品，不追究是哪位学生带入，同寝室的每一位学生均会
得到两支警告。

4
发现 E-money 卡出现错误却未告知工作人员并故意违规使用 E-money 卡的情
形。

5 在房间内吸烟。

6 未成年人吸烟。

| 行政警告：2次警告



ADMIN REGULATION

1 过于亲密的学生间或师生间的互动行为（同性也包含在内）

2 携带酒精类饮品入校园

3 翻窗进入或外出校园

4 贿赂警卫、安全人员或职员

| 行政警告：3次警告

原则上 12:00am 至 05:00am 我们会建议学生在寝室休息，不建议学生房

间外游荡，大声喧哗。虽然没有警告，但是请尽量保持安静！



得到5次警告时 饮酒/赌博/偷窃 RED LINE 进入异性房间

盗刷E-MONEY  
和职员或学生间的恐吓，

肢体冲突
恶意破坏设施，名誉诋毁

对菲律宾职员种族歧视
类言行

ADMIN REGULATION
| 行政警告：退校处分（无法得到退款，且需要在48小时内离开学校）



- 第一次警告：书面警告 + 两周禁止更换课程

- 第二次警告：书面警告 + 两周禁止更换课程

- 第三次警告：书面警告 + 两周禁止更换课程+ 取消免费官方考试的资格

- 第四次警告：书面警告 + 两周禁止更换课程+ 通知代办及家长 

- 第五次警告：开除处分

※ 行政警告与学术性警告总和 ※

ADMIN REGULATION
| 违反时处罚事项



ADMIN REGULATION

1 学术警告与行政警告按相同比重处理，学术警告三支为上限

2 得到警告起算12周 的后，如果在校内没有发生额外问题，警告会自动失效

3
行政经理对于学生的违规行为有处分权，视情况给予学员1支警告甚至退校处分，

请遵守行政经理的指示

4
在剩余一周状况被退学的情况，保证金3000peso将不予退还，该笔金额将捐赠

给慈善机构

5
当学生收到警告单，学生须确认警告内容后签名，如果学生对警告有所异议，

请向行政经理或学术经理进行申诉

| 行政警告相关事项



ADMIN REGULATION

1 适用于其他学生的3种外出（医院/邮局/订机票）也可以适用于未成年学生

2 根据监护人填写及允许的"未成年人外出、外宿、旅行协议书"进行管制

3
上述的3种外出及周末·国定假日的外出，在得到父母书面上的同意后、经理

进行判断后，可以外出

4 在得到父母的允许时，可以有1天以上的旅行（需递交书面同意书）

5 家长外出同意书，需在外出前2天交给行政经理

6 在行政经理的同意下，未成年学生可以与成年学生一起外出

| 未成年学生管理规定（未满18岁）



ADMIN REGULATION

7 与毕业班学生有关的外出及送行，不可外出

8 就读期间内义务携带在当地可通话的手机

9 未成年学生可申请机场送机服务，并支付1500peso

| 未成年学生管理规定（未满18岁）



外出外宿  I  学生帮助服务

ABOUT
GO & STAY OUT



GO & STAY OUT
| 申请外出/外宿

1

周末外宿及或需要于5点前离开学校，需要参加安全教育讲座

- 每周五或节假日前一天 中午12:40 (HALL 2） 进行安全教育 

- 必须5分钟前进入教室!! (迟到禁止进入教室)

2

时间皆以警卫室的钟为准
- 不以个人手机时间为参考标准

- 需预留时间提前返校



LIVING REGULATION
| 宿舍钥匙＆E-money卡

1

宿舍钥匙

-  钥匙忘在房间时，可向警卫室领取备用钥匙，使用后请立即归还

-  需要新钥匙时，需要支付300peso。

2

E-money卡

- 入学时将会拿到 E-money card，学生可在办公时间使用此卡存款或取款

  (周一至周五: 09:00 – 17:00)

- 丟失E-money card可以申请补办（200peso）

- 使用场合: 咖啡厅, 办公室

                 （水电费、支付变更课程手续费、延签等校园内所有场所）

- 出现故障时请立即至办公室通报。



TRANSFER
| 更換房間

1 如學生想換更換房間，須支付500peso手續費

2 每週三之前申請，週六換房間



1 按月支付水电费，水电费结算后学校将张贴收据明细至学生房间门上

2 工作人员上班时间，学生可以确认电费使用情况 (在Office)

3 毕业前须通报3号柜台具体离校日，水电费将以离校日为准计算

4 电费 : 使用量 (1 Kw 为 20 peso)、水费 : 10peso / 日

5
收到水电费收据后，请在指定日期前完成缴费（未如期缴纳，每天将有

10peso罚款）

PAYMENT
| 水电费缴纳规定





Main 
office

08:30 ~ 18:00 E-money 卡柜台

Mon – Fri / 09:00 – 17:00  



Dining
早餐 : 07:45 – 09:00
午餐 : 11:45 – 13:00
晚餐 : 17:45 – 19:00

1楼
星期天是 Brunch
10:30 – 13:00

※禁止把食物或餐具带出餐厅



House
keeping

- 在 Admin office 前面的公告板上填写申请(周一9:00  –  周五17:00)

- 1周1次，床单和被子等也可以更换。

- 如学生没有在房间时, 将不会进行清扫服务



House
keeping

- Admin office 앞 게시판에 신청서 작성 (월요일 9시 – 금요 17시)
- 1주일 1회 가능하며 침대 시트와 이불 등 교체
- 해당 방의 학생이 1명이라도 없는 경우는 청소를 진행하지 않음



Student
request

- 在一楼的 Admin office进行申请，并填写想要维修的时间

-如果学生不在房间，将会有员工伴随维修人员进入房间维修如果有需求

一起在房间进行维修时，请填写 with student



1 服务时间9:00 - 21:00

2 贴身衣物建议自己清洗并在房间晾晒

3 严重污渍或油渍可能会很难清洗掉

4 东南亚的水是石灰水，建议不要清洗贵重衣服

LAUNDRY SERVICE
| 洗衣服务



关于退款及延期的规定

ABOUT ADMIN



REFUND
| 退款规定

1 若整体课程不足50%时，无任何退款

2

以4周为退款周数：退款费用为剩余周数的60%

例：申请12周课程的学生在第6周申请退款时

    [1,2,3,4] [5,6,7,8] [9,10,11,12] > 剩余4周的60%退款.

3 所有退款在30日内完成，可通过代办获得退款(注册费及SSP费用无法进行退款)

4
如学生想办理退款或换房间须至办公室提出申请

当学生转换课程或房型造成的退款，以1周为单位退差额的60%

5
-由于本人重大疾病或者直系亲属去世时，发生取消课程的情况下

  可以得到所有剩余课程50%的费用及宿舍费的退款（需提供证明档）



EXTENSION & HOLDING

1

延长课程

- 课程结束四周前提出申请，并于延课课程开始两周前完成付款

- 如毕业两周前未完成付款，将自动取消延长课程

- 可选择在现场付款，或通过初次申请时的代办付款

2

保留课程

- 当课程剩余四周以上，学生可以提出申请课程保留

- 保留课程时，将会在剩余课程区间中扣除两周的课程

- 学生必须在6个月内返校，想取消时将按照退款规定给予退款

| 延长和保留课程



PASSPORT
| 护照相关规定

1

为了避免遗失护照及办理签证延期，学校会保管所有学生的护照。如果学生希

望自行保管个人护照，则需自行确认签证延长的日期，学校将不再另行通知，

如签证过期，学生需自行处理相关事项

2 学生护照将于回国前2～3天和押金一起退还给学生

3
外出/外宿需要护照时，周四之前可在办公室申请（如果没有特殊的理由，护

照将由学校进行统一保管）

4 可在办公室索取护照复印件



1
学校对于个人物品失窃不负任何责任，现金或贵重物品可以在办公室向职员申

请保存在办公室的保险柜内（现金, 贵重物品, 信用卡等）

2

服务时间

可存取日期 : 周一到周五： 09:00 – 17:50

不可存取日期 : 周六、周日、公休日

体积过大的物品不可保管 （具体大小请参考保险柜）

KEEPING VALUABLES
| 贵重物品保管



PROMOTIONS
| 校内优惠

1 学生不得透露任何关于学费的讯息

2
如违反此规定，将收取折扣的费用。

或者收到优惠的学生向未收到优惠的学生支付折扣的差价



1 第二周周四可开始更换课程 (每两周变更一次)。

2 周末及节假日，宿舍内出现问题时，可向警卫室寻求帮助。

3 换房间：到星期三为止

4 更换课程：到星期三为止

5 更换老师：星期四一天

6 推荐下载一个英语在线字典app

7 每周五或放假前一天12:40（HALL 2）安全教育讲座

CAUTION
| 新生注意事项



安全須知及其他事項

ABOUT ADMIN



1
菲律宾是合法携带枪支的国家，所以不要和当地人发生严重冲突（禁止过量饮

酒/过激言论等）

2 外出时看管好自己的贵重物品 (小心小偷)

3 发生意外事故、或严重身体不适时，请立即致电在校值班经理

4 绝对不要对菲律宾人做出歧视性的行为或辱骂

5 在娱乐区域（夜总会,赌场, KTV等）发生的冲突，基本上很难得到学校的帮助

6
发生民事、刑事相关事案件时，请立刻通知学校，在SMEAG所属辩护人到达前

不要进行任何陈述或签名。（禁止与当事人及警察签订协议

SAFETY RULE
| 安全守则



7 被民事、刑事相关的案件牵连时, 有可能在案件结束后48小时内进行退学处理

8 避免过度暴露的穿着或佩戴过于贵重的珠宝饰品

9 避免过度饮酒闹事行为（不要与当地人发生摩擦）

SAFETY RULE
| 安全守则



X





ENGLISH ONLY CHALLENGE

详细规定或欲报名者请洽办公室



1000peso的押金会在归还检查后退还

RENTAL SYSTEM



How to write EPILOGUE

• 写超过1000字可获得30%折扣 

• 也可换住宿一天

• 2号柜台



進入“smenglish.com”



GROUP CHAT

此群组为经理发布讯息用 有问题请到办公室询问



SMEAG Capital Campus
紧急联络电话

032-252-2051

地址
SMEAG Capital Campus

Emillio Osmena cor., Bataan St. Guadalupe,
Cebu city, Cebu 6000, Philippines




